
         บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน   โทร 

ที่  ศธ   วันที่

เรื่อง ขออนุญาตสมัครสอบแข่งขันเพื่อศกึษาต่อ

เรียน อธิการบดี 

ด้วยข้าพเจ้า ..................................................................พนักงานมหาวิทยาลัยสาย....................

ต าแหน่ง..............................................................................สังกัด....................................................................................

บรรจุเมื่อวันที่........................................................อายุงาน........................ปี..........................เดอืน……………...…วัน 

นับถึงวันที่ลาศกึษาต่อ คอืวันที่.....................เดือน....................................พ.ศ........................ส าเร็จการศกึษา 

ระดับปริญญาตรีสาขาวิชา....................…….……...มหาวิทยาลัย..........................................GPA....................... 

ระดับปริญญาโทสาขาวิชา...................................มหาวิทยาลัย...........................................GPA...................... 

ขออนุญาตสมัครสอบแข่งขันเพื่อศึกษาต่อในระดับ............................................................................สาขาวิชา

๑.........................................................คณะ.....................................มหาวิทยาลัย.......................................... 

๒.........................................................คณะ.....................................มหาวิทยาลัย.......................................... 

๓.........................................................คณะ.....................................มหาวิทยาลัย.......................................... 

ทั้งนี ้ ขอแจ้งรายชื่อผูท้ี่จะรับผดิชอบรายวิชาแทน  ดังนี้ 

รายวิชาที่รับผดิชอบ หัวข้อเรื่องที่รับผิดชอบ 

(กรณีที่ไม่ได้รับผดิชอบ 

ทั้งรายวิชา) 

ชื่อ-สกุล 

ผูท้ี่จะรับผดิชอบแทน 

ลายมอืชื่อ 

ผูท้ี่จะรับผดิชอบแทน 



-๒- 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  จะขอบคุณยิ่ง 

............................................................... 

(..................................................................) 

ต าแหน่ง...................................................... 

............................................................... 

(..................................................................) 

ประธานหลักสูตร........................................... 

(๑) ค ารับรองของคณบดี/ผู้อ านวยการ 

 ปฏิบัติงานมาแล้วไม่นอ้ยกว่า ๑ ปี 

 สาขาวิชาที่ขออนุญาตสมัครสอบแขง่ขันเพื่อศกึษาต่อนีต้รงกับความต้องการของต้นสังกัด และไม่ 

     กระทบต่อปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย   

 ผูร้ับผดิชอบสอนแทนไม่ใช่อาจารย์พิเศษและไม่ใช่บุคลากรที่ลาศกึษาต่อและจะรับผิดชอบสอนแทน 

    โดยไม่จ้างอาจารย์พิเศษภายหลัง 

 เห็นชอบให้สมัครสอบแข่งขันเพื่อศึกษาต่อ 

 อื่น ๆ........................................................................................................................................ 

  ......................................................................................................................................... 

............................................................... 

(..................................................................) 

คณบดี/ผู้อ านวยการ...................................................... 



-๓- 

 

(๒) กองการเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

 

 

............................................................... 

(..................................................................) 

...................................................... 

 

(๓) ความเห็นของผูอ้ านวยการกองการเจา้หน้าที่ 
 

  เห็นควรอนุญาต 

 เห็นควรไม่อนุญาต เนื่องจาก.................................................................................................   

  อื่น ๆ....................................................................................................................................... 

                    ........................................................................................................................................ 

 

............................................................... 

(..................................................................) 

คณบดี/ผู้อ านวยการ.................................................... 

      

 



-๔- 

 

(๔) ผลการพิจารณาของมหาวิทยาลัย 
 

  อนุญาต      ไม่อนุญาต  

     เนื่องจาก...................................................... 

  ..................................................................... 

                         ..................................................................... 

 

 

............................................................... 

(..................................................................) 

...................................................... 

 

 

 
 


